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SECAO JUDICIARIA DO TOCANTINS

PORTARIA - 7511233

Estabelece orientagbes administrativas e delega Ciretor de
Secretaria e demais servidores da 32 Vara Fedaadbelcdo Judiciaria
do Tocantins a pratica de atos de mero expedienterdio possuam
carater decisorio.

O Juiz Federal Titular da 32 Vara Federal da SJIDIMGO SOUZA SANTA
CECILIA , no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 5°, LXXVIIl, da Constituicdo Fedefal,
todos, no ambito judicial e administrativo, sdo assegurados a razoavel duracao do peosss®@ios
gue garantam a celeridade de sua tramitagéo”;

CONSIDERANDO a determinacdo constitucional segundo a dasl servidores
receberdo delegacdo para a préatica de atos de administragdo e atos deexpediente sem carater
decisério” (CF, art. 93, XIV);

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 152, VI, 81° e 203, 84°, do CPC, os atos
meramente ordinatéricéndependem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e
revistos pelo Juiz quando necessgrio

CONSIDERANDO o disposto no artigo 41, inciso XVII, da Lei n. 5.010/66, e o
disposto no artigo 132 do Provimento Geral Consolidado COGER ], x#908/04/2016;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as Portarias anteriores ao novo Codigo
de Processo Civil

CONSIDERANDO a conveniéncia de que as alteracdes, pela extensao e vulto de que
se revestem, deixem de ocorrer por mera incorporacdo das Rojtarexistentes na 32 Vara
Federal/TO.

CONSIDERANDO os critérios informadores dos Juizados Especiais, quais sejam,
simplicidade, informalidade, economia processual e celeridade;

RESOLVE

Revogartodas as Portarias e Orientacdes Normativas anteriores da 32 Vara dfederal
Secdo Judiciaria do Tocantins.

Estabelecerregras procedimentais e diretrizes a serem adotadas pettaBaata 32
Vara Federal edeterminar aos servidores, independentemente de despacho, que realizem os atos
abaixo identificados, desde que ndo possuam carater decisorio.

CAPITULO | — Disposi¢des Gerais

Artigo 1°. No exame desta Portaria, a interpretacdo sera sempradaonpelo
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principio da economia processual e racionalidade dos servicos judiciagdiante a pratica do menor
numero possivel de atos que garantam um célere e adequado andamessu@i;ogeem prejuizo ao
efetivo exercicio dos principios da ampla defesa e do contraditério.

Artigo 2°. Salvo disposicado expressa em contrario, os atos procedimentasosre
nesta Portaria serdo cumpridos pelos servidores independentemergpatdhagudicial, por meio de
atos ordinatorios ou notas.

Artigo 3°. A tramitacdo prioritaria em favor da parte, com idade iguauperior a
60 (sessenta) anos, conforme determina o art. 71 da Lei 10.741/034 dmrerobservada
automaticamente pela Secretaria, independentemente de deteonsegdo efetivada anotagdo nos
registros do processo e aposicao de tarja identificadora no dorso dos processos fisicos.

Artigo 4°. Nos processos virtuais/eletronicos, somente serdo recebideSepe#i
documentos por meio eletréonico (e-Pfok) havendo no hall de entrada do edificio sede desta Secéo
Judiciaria e na sala destinada a OAB equipamentos de infornm@&bessarios ao peticionamento
eletronicdiii] , exceto os casos de atermacao.

Paragrafo Unico. As peticdes eletrbnicas e documentos deverdo ser identificados
pela parte de acordo com o seu conteudo (e.g. peticdo inicial, elomsminiciais, documentos
pessoais, documentos médicos, comprovante de negativacdo SPC-SEB#Sgrovante de
indeferimento na esfera administrativa, processo administratiR, planilha demonstrativa do débito
ou do valor da causa, etc.; contestacdo, documentos contestacasopadoasistrativo - PA, extratos
CNIS-PLENUS-INFOSEG, etc).

Artigo 5°. Ao receber inicialmente o processo, procedera a Secreétaaiaalise
sumaria da peticao inicial, observando-se eventual prevencéo, incompeténciaizie $aetjgos 2° e 3°
da Lei 10.259/01 e artigos 51 e 64, §1°, do CPC/201%u possivel descumprimento de requisitos
dos artigos 319, 320 e 798 do G#FCe do artigo 2°, 88 5° e 6°, e artigo 6° da Lei n° 6.8806]8@e
pressupostos objetivos e subjetivos do processo e das condi¢gdes da agao.

§ 1°.Na hipotese possivelmente indicativa de prevengédo ou incompet&naiatos
serdo conclusos de imediato ao respectivo juiz para decisao.

§ 2° Estando a autuagdo em desacordo com a qualificagdo dos documetstdss
nos autos, a retificacao sera realizada de imediato pelo Setor competente.

Artigo 6°. Faltando a peticao inicial algum dos requisitos (CPC, art. 319) ou
documentos indispensaveis a propositura da acdo (CPC, art. 320), de@&@retaria, por ato
ordinatorio, intimar a parte autora para, no prazo de 15 (quinz)esieendar a inicial, especificando
os documentos faltantes, sob pena de indeferimento da inicial nma dor paragrafo Gnico do art. 321

e 801 do CPC.

8 1°. Nao havendo o recolhimento de custas ou caso haja recolhimergoas, a
parte autora devera ser intimada para, no prazo de 15 (quinzegdiasr o pagamento, sob pena de
cancelamento da distribuicdo (artigo 290 do CPC).

§ 2°. Nao atendida a intimacdo, ou atendida de forma incompleta, os smuéas
submetidos a apreciacao judicial.

8§ 3°As partes sao responsaveis pela autenticidade dos documentos p@zilas
aos autos.

Artigo 7°. Havendo pedido de tutela provisoria de urgéncia, cautelar ou antecipada
0s autos deverao ser conclusos imediatamente ao juiz da causa.

Artigo 8°. A Secretaria da Vara, imediatamente apos a distribuicaacdes ou
durante o tramite processual, identificard processos passiveiciBacdo e providenciard a remessa
destes ao Centro Judiciario de Conciliacdo desta Secciew@ljndo as diretrizes previamente
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estabelecidas pelo magistrado da causa.

Artigo 9°. Conceder vista ou carga dos autos a advogados, observadas as disposicoes
dos artigos 107 do CPC, 7° da Lei 8.906/94 e do 267 do Provimento Gesalli@ado COGER n.
129vii] , de 08/04/2016.

Artigo 10°. Intimar as partes para se manifestaramprazo de 05 diassobre os
documentos anexados aos autos; bem comoprazo de 15 dias para se manifestarem sobre a
contestacao quando houver preliminar (art. 337 do CPC), ou fatoieatdd, impeditivo ou extintivo
do direito (art. 350 do CPC);

Paragrafo Unico. ApGs a manifestacdo prevista caputdeste artigo, ou do decurso
do prazo sem manifestacdo, as partes seréo intimadas@@razo de 10 (dez) dias, especificarem as
provas que pretendem produzir, justificando, objetivamente, a necessitihdade e a pertinéncia
com os fatos a serem demonstrados.

Artigo 11°. Intimar a parte contraria para manifestar-se a respeiteveatual
proposta de acordo formulada por escrito, no prazo de 05 (cinco) dias.

Artigo 12°. Intimar o Ministério Publico Federal, quando a lei assim terdenar,
independentemente de despacho.

Artigo 13°. Intimar a parte interessada acerca da expedi¢do de cardadpise bem
como para, nos termos dos artigos art. 261 a 268 do CPC/2015, acompatiligenciar o seu
cumprimento junto ao Juizo Deprecado, devendo, no prazo de 15 (quiazeg) agresentar
manifestacéo acerca das providéncias adotadas.

Paragrafo Unico. Ultrapassado o prazo de 60 (sessenta) dias da expedicaaose out
nao houver sido fixado, solicitar informacdes sobre o cumprimento da carta precatoria.

Artigo 14°. Intimar a parte contraria para, no prazo legal, apresentaagazfes a
apelacao/recurso inominado e embargos de declaracdo com efeitos infringentes.

81°. Apresentadas as contrarrazfes ou findo o prazo, remeter of@Uut&$-1 ou a
TR-TO.

82°.Devera a Secretaria, quando da remessa ao TRF1, cedifiearpestividade e o
preparo, conforme determinacao da Resolucdo PRESI - 5vBi096

Artigo 15°. Promover a anotacéo no sistema processual da inclusao de ldisesns
ativo e passivo necessarios, bem como de substabelecimemni@neiaede mandato nos autos, sendo
gue, neste caso, se for necessario, a Secretaria deverdr iatiatlvogado para, em 5 (cinco) dias,
comprovar que cientificou 0 mandante a fim de que este nomeie wiohstds termos do art. 112 do
Cddigo de Processo Civil.

Artigo 16°. Reiterar, por uma Unica vez, oficios expedidos ha mais de 30 (trirga) dia
guando néo especificado prazo inferior para cumprimento.

Artigo 17°. Reiterar citacdo ou intimacdo, por mandado, carta de intomaga
precatéria, na hipétese de mudanca de endereco do destinatario, quiicetiniou encontrado novo
endereco.

Paragrafo Unico. Podera a Secretaria proceder a pesquisa de endere¢os em todos 0s
sistemas disponiveis (ORACLE, SIEL, INFOSEG E BACENJW2mpre que se fizer necessario e
antes da citacao por edital, conforme disposto na CirculaviPreé3¥59, de 06 de marco de 2012, do
Tribunal Regional Federal da 1° Regido.

Artigo 18°. Desentranhar pec¢as ou documentos juntados aos autos, mediante certidao,
guando constatado que a juntada se deu em processo indevido, procedendo-seacéndentolhas,
se for o caso.
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§1°.Constatado erro na numeracao de folhas dos autos, deverd a Secretaria proceder
imediata correcéo, observado-se 0s seguintes procedimentos:

|. em caso de duplicidade de nameros, todos 0s numeros repetidos seséinl@e
de letras, iniciando em A;

Il. em caso de folha ndo numerada devera ser repetido o numerbalaritdrior
acrescido de letra, iniciando em A,

lll. em caso de perda da sequéncia numeérica, devera ser encartaftdhancam
timbre do Tribunal apds a folha imediatamente seguinte ao errgegailgenumerada em seu canto
direito superior de forma a englobar todos os nimeros faltantes;

IV. em todos o0s casos, o procedimento sera certificado nos autos.

Artigo 19°. Remeter ao Tribunal Regional Federal da 12 Regido, peticdes ou
documentos recebidos em Secretaria, referentes a processos que se encontraiGaragjuel

§ 1°. aplica-se a determinagdo contida neste item, na hipéteseededido os autos
encaminhados a outro Juizo ou Tribunal.

§ 2°. tratando-se de feito que se encontra em grau de recurso raa®msessario o
encaminhamento de peticdo ou documento que néo seja relevantedpaliade da causa, cabendo a
Secretaria efetuar a baixa, na modalidade: "aguardando retorno utlms', aprovidenciando,
oportunamente, a juntada.

CAPITULO Il — Do Juizado Especial Federal

Artigo 20°. Os advogados, partes, procuradores, defensores publicos e postulantes
em geral, devem observar, na maxima medida possivel, desde antdatecda inicial, as seguintes
providéncias:

| —De ordem geral:

a) Utilizacao de peticbes e documentos legiveis;
b) Identificagdo precisa do objeto da pretenséo;

c) Identificacdo precisa de eventuais litisconsortes passivoess&iDs,
apresentando-se todos os dados necessarios a sua citagao;

d) Apresentacdo de documentos pessoais (RG e CPF, sem presutzrtabes de
registro civil pertinentes) referentes a todos os demandantes, inclusive menores;

e) Nos casos em que a parte autora, maior de 18 anos, alegueittazipaara 0s
atos da vida civil, a apresentagcdo do termo de curatela, ainda que proviséria e defeddadnte, ou
o0 comprovante do ajuizamento da acdo de interdicdo, devidamente abadg(@) dos documentos
pessoais (RG e CPF) do curador;

f) Nos casos em que o pedido tenha fundamento no direito das saamssifxorra
do Obito de outrem, a apresentacdo de RG e CPF do(a) falecskfa)prejuizo das certiddes de
registro civil pertinentes;

g) Comprovante de residéncia, emitido por ente publico ou por concessodar
servico publico. Se estiver em nome de terceiro ou se documetitolpg devera estar acompanhado
de instrumento comprobatério de residéncia (comprovante de locacao, tmnetcd® e de declaracéo
firmada pela pessoa que constar do comprovante de endereco (afimu@ndoparte autora reside
naquele local e acompanhada de copia de documentos de identificacdo do declarante).
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h) Instrumento publico de mandato ou instrumento particular com ssgwedigital,
assinatura a rogo e assinatura de duas testemunhas, nos casoscemanoante ndo saiba ler e
escrever,

i) Contrato de honorarios advocaticios, nos casos em que se pretdestaque de
tais verbas quando da execucéo.

Il —Demandas previdenciarias ou assistenciais

a) No caso da existéncia geocessos anteriormente ajuizados perante a Justica
Estadual, devera a parte autora juntar extrato de movimentacdssualk copia da inicial e de
eventual decisdo/sentenca.

b) Nos pleitos referentesa@ncessdo ou restabelecimento de beneficios, devera ser
juntado comprovante de negativa na esfera administrativa (ato impugnado);

c) Nas demandas envolvendgegurados especiais, deverdo ser declinados
concretamente na peticao inicial todos os periodos de atividadeujaraéconhecimento é pretendido
(especificando inicio e fim de cada periodo), o nome e ideg#ificalo(s) proprietario(s) de cada
terreno rural, bem como o nome de cada propriedade e sua ldalizbstrito/povoado/municipio
/estado);

d) Nas demandas envolvendo a pretenségec@nhecimento de periodos laborados
em condicbes especiais para efeito de concessédo de aposentsigecial,eaverbacdo de periodos
especiais ou conversao destes em periodo comum, deverdo setacwgrte especificados na peticao
inicial todos os periodos pretendidos, com a identificacdo do empregédmiade desenvolvida e
duracdo, agentes nocivos associados a cada periodo de atividade, somatdre smaraEgdrio total do
tempo de contribuicéo;

e) Nas demandas dmlario-maternidade, devera ocorrer a individualizacdo do(s)
filho(s) cujo nascimento serve de substrato a postulacdo do dienetim informacéo expressa na
peticao inicial do nome e data de nascimento de cada um, corropetasi@espectivos requerimentos
administrativos e certiddes de registro civil,

f) Nas demandas fundadas emapacidade, deverdo ser apontadas na peticao inicial,
de maneira concreta e objetiva, as enfermidades que concorrem guaadro incapacitante alegado,
instruindo-se o pedido com todos os documentos médicos de que disponha a parte autora,

g) Nas demandas voltadas a concessadbateeficio assistencial de prestacao
continuada, deverdo ser devidamente identificados na peticdo ioadsl os componentes do ndcleo
familiar (com a indicacédo de elementos como numero de RG-edeRiddes de registro civil, CTPS,
etc.) e endereco completo com todos os pontos de referéncia que jposbtan a localizacdo do
imovel pelas assistentes sociais quando da elaboracéo do laudo socioeconémico;

I —Nas demais demandas:

a) Juntada de documentacdo minima referente a comprovacao seinmicial dos
fatos alegados (art. 320, do CPC), tais como comprovantes de inelusdadastros de protecdo ao
crédito, prova de titularidade de conta bancaria, requerimento de extratos, etc.

b) Juntada de calculos dos valores reputados devidos, quando o pedido implicar
condenacédo em obrigacéo de pagar e sua quantificacdo depender de mera soma aritmética.

Artigo 21°. A Unido, autarquias, fundagdes e empresas publicas federaisymos t
do art. 11 da Lei 10.259/2001, fornecerdo ao Juizo toda a documentagée dsponham para o
esclarecimento da causa, no prazo conferido para resposta, tais como:

| — Para o INSS — Extratos legiveis do CNIS, PLENUS, SRMBFOSEG, entrevista
rural, além de copia do processo administrativo, entre outros que se mostrem redgnaraea caso;
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Il — Para a Caixa Econémica Federal — contratos, planilhas de evolegdébito,
extratos de consulta a 6rgdos de protecdo ao crédito, extratos al@inontada do FGTS, extratos ou
microfilmagem de conta poupancga, conforme o caso;

[l — Nos casos em que o objeto da demanda envolver o pagamento de vantagens
servidores publicos, a juntada de todas as fichas financeiras pedin@o periodo postulado,
tomando-se por limite, quando cabivel, o respectivo prazo prescricional.

Artigo 22°. Os pedidos iniciais deverao estar acompanhados de planilha contendo o
calculo das parcelas vencidas, devidamente atualizadas, alémicigdo do valor das 12 (doze)
parcelas vincendas, para fins de verificagdo do correto vallouidb & causa e da competéncia deste
Juizo.

Paragrafo unico. Faltando a planilha de célculos, ou constatado, a qualquer
momento, que o valor da causa supera 60 (sessenta) salarios mfarsesa a intimacédo da parte
autora para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentar planilharmanfse renuncia ao valor
excedente, neste incluido o célculo das parcelas vencidas e &hdaac tomando-se por marco
temporal a data da propositura da agao.

Artigo 23°. As auséncias da parte autora as audiéncias e pericias, beno ¢tin
atendimento de qualquer diligéncia indispensavel no prazo especifsséo, certificados nos autos
pela Secretaria, fazendo-se conclusos logo em seguida ao juiz da causa.

Artigo 24°. Com a juntada dos laudos periciais, devera a Secrigti@mar as partes
para que se manifestem, no prazo de 05 (cinco) dias, bem dtan@ parte demandada para
apresentar contestacao, no prazo de 30 (trinta) dias ou até a data da audiéncia, s& for o cas

Paragrafo dnico. A producdo de prova testemunhal fica subordinada ao
comparecimento espontaneo das testemunhas a audiéncia, até o m&éxdn{trés) para cada parte,
independentemente de intimacdo, ou mediante esta, se assingueride, com prazo minimo de
entrega do rol 05 (cinco) dias antes da audiéncia.

Artigo 25°. Sobrevindo o falecimento da parte autora, suspender-se-aita¢éando
feito (art. 313, I, do CPC), pelo prazo de 30 (trinta) grasa que seja providenciada a habilitacdo dos
dependentes/herdeiros, na forma do art. 112 da Lei 8.213/91, sob penangBoekbd processo, se
ainda ndo sentenciado. Caso haja sentenga prévia, 0s autos serdo arquivados.

§ 12 O pedido de habilitagdo devera estar instruido com os seguintes documentos:

a) do pretenso habilitando: Cédula de identidade; certiddo de nascin@iPko;
comprovante de residéncia atualizado; procuracéo, se houver represeatardaecausa, advogado ou
ndo; termo de inventarianga, se houver; certiddo de casamenta parte autora falecida, se for o
caso; certiddo de nascimento dos filhos da parte autora falexidamn sendo companheiro(a):
comprovacédo da existéncia de filhos em comum, comprovante de residdn@amum com o(a)
falecido(a), comprovante de conta conjunta em instituicdo bancanmre deutros elementos
demonstrativos de unido estavel;

b) da parte autora falecida: certiddo de O&bito; certiddo de PSEPAGTS,
fornecido pelo INSS;

§ 2°.0(a) ré(u)(s) sera intimado(a) para, no prazo de 05 (cincs) mianifestar-se
sobre a habilitacéo.

§ 3°.Deferida a habilitagdo, sera determinada a retificacdo da autuacao.

§ 4°. Caso ja tenha sido expedida a requisicdo de pagamento, a libseeag@na
mediante alvara, observando-se os valores devidos a cada interessado.

Artigo 26°. Retornando os autos da Turma Recursal com Acorddo denegatorio da
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pretensdo autoral transitado em julgado e sem a estipulac@maijuer verbas pendentes de
pagamento (e.g. honorarios advocaticios, multas por atraso, descummriitigancia de ma-fé, etc.),
o feito sera encaminhado ao arquivo, independente de nova intimacao das partes.

Artigo 27°. ApGs o transito em julgado, tendo sido vencida a Unido Fedees, s
Autarquias, Fundac¢des e Empresas Publicas, e ndo havendo a pdgsiagdio de célculos, deverd a
entidade ser intimada para apresentar os calculos do valor que atdeitde no prazo de 15 (quinze)
dias, de acordo com os parametros estabelecidos na decisdtadearssn julgado. Juntados os
calculos, a parte demandante devera ser ouvida no prazo de 05d@sc®ao havendo impugnacéo,
deverd ser providenciada a expedicao de Precatorio ou Requisicdo de Pequeno Valor — RPV.

§ 1°. Nas ag0Oes previdenciarias, o INSS devera ser intimado, icasorgio o tenha
feito, para comprovar a implantagdo do beneficio e apresertatcasos do valor retroativo, no prazo
de 30 (trinta) dias. ApGs a juntada, o autor devera ser intimadospamanifestar no prazo de 05
(cinco) dias. Nao havendo impugnacao, expedir o Precatorio ou & RRMhar as partes acerca da
expedicdo. Caso contrario, concluir os autos para decisao.

8 2°. Intimar a parte autora para, em 05 (cinco) dias, informdeseja renunciar ao
valor que ultrapassar ao teto imposto pela Lei n°.10.259/2D01

§ 3° Sendo hipotese de expedicdo de Alvar4d de Levantamento e ndo havendo
controvérsia sobre o valor, devera a Secretaria expedir o Adwaraome da parte ou do causidico,
guando houver pedido expresso nesse sentido e procuragdo com podergsossp@ohando a parte
interessada para retirada em 5 (cinco) dias. Com a comprovac¢ao do levantamento,capjooesso.

Artigo 28°. Havendo informagOes nos autos acerca da disponibilidade de valores
destinados ao pagamento de RPV, por meio de depdsito efetuado Rield® TRegido, deve o
beneficiario ser intimado para recebimento do credito juntwstifuicdo bancaria. Apos, devem os
autos ser arquivados, com baixa na distribuic&o.

Artigo 29°. As intimacdes dos érgdos publicos, notadamente a Procuradoria da
Fazenda Nacional, a Procuradoria da Unido (AGU), a Procuradmtiexdf, a Defensoria Publica da
Unido e o Ministério Publico Federal, bem como os advogadosmdit na esfera da 32 Vara/Juizados
Especiais Federais, serdo realizadas pelo sistema de citacaofnteretgdnica - e-Cint.

8§ 1° A parte autora desassistida de advogado devera ser intimada fooretefex,
correio eletrénico ou qualquer outro meio que, cumulado com a segutangto praticado, possa
auxiliar na celeridade dos atos processuais. Nao alcancadadafieatio ato, a secretaria promovera a
intimac&o por carta com aviso de recebimento (AR) ou por mandado, conforme o caso.

§ 2°.Nao sendo o advogado cadastrado no e-Cint, a intimacdo deveealsz=da
pelo Diario Eletrénico da Justica Federal - eDJF1.

Artigo 30°. Intimar os peritos pelo meio mais rapido e eficaz (teleftae,e-mail e
etc) para se manifestar sobre o pedido de esclarecimentosaocopaanca da entrega de laudos em
atraso.

Artigo 31°. Os pedidos de concesséo de beneficio de assisténcia judicéugagr
serdo apreciados somente por ocasiao da prolacao da sentenca.

CAPITULO Ill — Dos Processos de Execucio

Artigo 32°. Ao receber as acdes de execucgdo, procederd a Secretadhsa da
peticao inicial, atentando-se a competéncia deste juizo e aos requisitos bgmi&adesta).

§ 1°. Nos embargos a execucao, a peticdo inicial, além de obededdis@mstivos
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indicados, deve vir necessariamente instruida com as seguintes copias:
| — da peticéo inicial da execucao;
Il — do titulo executivo;
lIl — do demonstrativo contabil que instrui a inicial executiva,

IV — do termo ou auto de penhora ou de outro documento comprobatério da
constricao judicial, qguando esta ja houver sido efetivada.

V — da planilha de calculo do montante que reputar devido, quando Seexiegsso
de execucao (CPC, art. 917, § 3°).

§ 2° O disposto no paragrafo anterior deste dispositivo também sm agis
embargos de terceiro, salvo em relacdo as exigéncias dos incisos Ill e V.

Artigo 33°. N&o obtida a conciliacdo no Centro Judiciario de Conciliagc&&JJC
desta Secédo Judiciaria, em razdo do ndo comparecimento aldagele devera a Secretaria expedir 0
mandado/carta de citacéo.

Paragrafo unico. Caso a audiéncia de conciliacdo ndo tenhaaldada por nao ter
localizada a parte executada, deverd a Secretaria procedsquaspede enderecos (artigo 17 desta
Portaria). Encontrado endereco diverso, os autos deverdo sedosnaet CEJUC para realizacédo de
audiéncia de conciliagao

Artigo 34°. Frustrada a citacao/intimacéo e ndo encontrado endereco doeveoa
a Secretaria intimar a exequente para, no prazo de 10 (dez) dias, indicar o enderee@racodata.

Artigo 35°. Realizada a citacdo, mas ndo ocorrendo o pagamento ou a gdeantia
execucao, deverd a Secretaria proceder a pesquisa de bens em todos os sistemais.disponive

§1°. Sendo frutifera a pesquisa, devera expedir mandado de penhora edotpaea
opor Embargos a Execucao no prazo legal (15 dias - art. 915 d@@BCB0 dias - art. 16 da Lei n.
6.830/80).

82°.Nao sendo encontrados bens, devera intimar a parte exequente [aszonde
10 (dez) dias, indicar bens passiveis de penhora.

Artigo 36°. Havendo adverténcia anterior acerca da suspensdo dos autos por nao
localizacéo do executado ou do endereco, e havendo transéoraitdes os prazos dos artigos 34 e 35
desta, devera a Secretaria certificar o ocorrido e suspendmcesso independentemente de nova
deciséo.

Artigo 37°. Findo o prazo de suspenséao do processo, devera intimar a exequente, para
manifestar-se no prazo de 10 (dez) dias sobre o seu prosseguimento.

Artigo 38°. Quando o executado fizer nomeagdo de bem(ns) a penhora, sem
apresentar documento comprobatorio da propriedade do(s) bem(ns) nomea&a&taria devera
intima-lo para suprir a omisséo, sob pena de rejei¢do liminar da nomeacao.

§ 1°Feita a nomeacgao a penhora, e apresentados os documentos compratzatorios
propriedade do(s) bem(ns) nomeado(s), a Secretaria intimar4 o meegaea se manifestar em 05
(cinco) dias, advertindo-lhe de que o seu siléncio sera interpretado como anuéncia.

§ 2° Se 0 exequente concordar com a nomeacgdo, esta serd reduzigeoa ter
intimando-se o Executado, para que compareca a Sede do Juizo,spaturase compromisso de
assuncao do encargo de depositario judicial, no prazo de 10 (dez)dividenciando-se, de logo,
guando o bem for passivel de registro, a inscricdo da penhora no 6rgado competente.

Artigo 39°. Intimar as partes para, em 10 (dez) dias, manifestaresols® a
avaliacao ou reavaliacdo do bem(ns) penhorado(s).
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Artigo 40°. Intimar a parte exequente, para, em 10 (dias), manifestsolze a
excecao de pré-executividade ou peticdo congénere apresentada pela parte executada.

Artigo 41°. Existindo requerimento de reunido de processo com fundamento no art.
28, da Lei n. 6.830/80, antes da conclusao, incumbira a Secretaria certificar nos autos:

| - Os nimeros dos processos a serem cumulados;

Il — As respectivas datas das distribuicdes;

lIl — As fases processuais em que se encontram cada um dos processos;

IV — A natureza da divida e a espécie de tributo de cada uma das execucoes.

Paragrafo Unico. Deferida a reunio das execucdes fiscais, 0s atos processdais
praticados unicamente no feito de data de distribuicdo mais asgitjicando-se nos demais autos, 0s
quais permanecerao sobrestados até o transito em julgado.

Artigo 42°. ApGs o transito em julgado, tendo sido vencida a Unido Fedees, s
Autarquias, Fundagfes e Empresas Publicas, devera a entidaderseta para apresentar os calculos
do valor que entende devido, no prazo de 15 (quinze) dias. A parte demandante devera ser aivida sok
os calculos no prazo de 05 (cinco) dias. Nao havendo impugnacaonaumtemdo em siléncio, devera
ser providenciada a expedicdo de Precatdrio ou Requisicdo de Pequeno Valor — RPV.

8§ 1°. As partes deverdao ser intimadas para, em 05 (cinco) diasfestarem-se
acerca da regularidade da minuta da requisicdo de pagamento. NAdohempugnacédo, devera ser
expedida a requisicdo e intimadas as partes. Caso contrarimtass deverdo ser conclusos para
deciséo.

§ 3° Sendo hipotese de expedicdo de Alvar4d de Levantamento e ndo havendo
controvérsia sobre o valor, devera a Secretaria expedir o Adwaraome da parte ou do causidico,
guando houver pedido expresso nesse sentido e procuracdo com podergsossp@ohando a parte
interessada para retirada em 5 (cinco) dias. Com a comprovacaomanssato, devera ser arquivado
O processo.

Artigo 43°. Havendo informagdes nos autos acerca da disponibilidade de valores
destinados ao pagamento de RPV, por meio de depésito efetuado Rield® TRegido, deve o
beneficiario ser intimado para recebimento do credito juntwstituicdo bancéaria. Apos, devem os
autos ser arquivados, com baixa na distribuic&o.

CAPITULO IV — Das Providéncias Gerais

Artigo 44°. A fim de ser preservada a competéncia da Vara, somentecsengdadas
Cartas Precatorias ap0s o “cumpra-se” do juiz responsavel.

Paragrafo unico. Havendo necessidade de realizacdo de audiéncia, a Secretaria
devera encaminhar o processo a Central de Videoconferéncia paravaencias necessarias e
comunicar o fato a Diretoria da Vara do Juizo Deprecante.

Artigo 45°. Deverao os Supervisores de Sec¢éo, ou na sua auséncia, seugasibstit
legais, realizar, mensalmente, o acompanhamento do relatonmzigérke processos, a fim de se evitar
gue processos permanegcam sem movimentacdo por mais de 60 (sessenta) dias.

Paragrafo unico. Ao(A) Supervisor(a) da Secdo de Protocolo e Informacées
Processuais-SEPIP, ou seu substituto legal, cabera, aléispbsto nocaput deste artigo, verificar,
semanalmente, os relatorios de cargas e solicitar a devolucdautiss retidos pelos advogados,
procuradores e peritos além do prazo legal, no prazo de 3di@ésraso em perdera o direito a vista
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fora de cartorio e incorrerA em multa correspondente a metadalatm-minimo (art. 234, §2° do
CPC), mediante publicacdo ou intimacdo pessoal, bem como oodeasdo atendimento, expedir
mandado de busca e apreenséo a ser firmado pelo Juiz.

Artigo 46°. A Secretaria devera acompanhar no sistema processual, 0 atmdoe
mandados expedidos e ndo devolvidos. Havendo mandados néo devolvidos ha maiagiedl60eilé&
relaciona-los e enviar e-mail a CEMAM solicitando as providé&ncadiveis. Caso persista a omissao,
devera ser comunicado o fato, imediatamente, ao Magistrado que preside o feito.

Artigo 47°. Além das determinacdes retro elencadas, o Diretor de Saayeteu
substituto legal e os servidores lotados nesta Vara/Juizados disgemilerais ficam autorizados a
praticar, independentemente de ordem ou despacho judicial, os seguintes atos processuais:

| - Remeter os autos a Contadoria quando apresentadas planilhas ou docqoeentos
demandem confeccédo ou afericdo de calculos por parte do contador do Juizo;

Il - Estando findo o processo, encaminh&-lo para o arquivo apos fecagt do
transito em julgado, bem como a baixa no sistema de movimentacéo processual;

X - Sendo a parte Autora a vencedora, comunicando ao Juizo que a se@iteest
sendo cumprida, a secretaria intimara o Réu para se manifestar no prazo de 5 &snco) di

XI - Estando a autuacdo em desacordo com a qualificacdo dos documetaidss
nos autos, a retificacdo sera realizada de imediato pelo Setor competente;

XII - Anotar substabelecimento e renlncia de mandato. Na hipétese de aat®inci
apenas um dos procuradores constituidos, o servidor devera promover aoegeluséu nome,
prosseguindo o processo com a intimacdo na pessoa de um dos remanescentes;

XIll - Praticar os demais atos processuais que nao tenham conteudoiajecisor
visando a efetiva dinamizacao dos servicos.

Artigo 48°. Nao havendo disposi¢cdo em sentido contrario, 0 prazo para negéfes
no Juizado sera de 05 (cinco) dias.

Artigo 49°. Os pedidos de certiddes serdo atendidos no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, mediante recolhimento da respectiva taxa.

Artigo 50°. Todos os atos realizados pela Secretaria podem ser revistos pelo
Magistrado, se assim entender necessario ou ainda se chamado pela parte para intervi

Artigo 51°. Todos os servidores deverdo zelar para que o tramite processual s
mais célere e efetivo possivel, bem como para que as inforsnagdestradas no sistema de
acompanhamento processual correspondam exatamente a realidade desafatnsmcédo juridica do
processo.

Artigo 52°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se

DIOGO SOUZA SANTA CECILIA

Juiz Federal Titular da 32 Vara/SJTO
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[i] Art. 132. Os atos n&o sujeitos a recurso poderao ser praticados pelo diretor de secretaria, sob a
supervisao do juiz, que continuara sendo o responsavel até mesmo para fins de correicficeparcia
5.010/66)81°Incluem-se no conceito de atos ndo sujeitos a recurso 0s que visarem a instar, &s partes
procuradores ou auxiliares a pratica de ato necessario ao desenvolvimento do procesde,quealtjaer
modalidade de intimacao, inclusive remessa de a828€s demais atos nao sujeitos a recurso poderéo
ser delegados, por meio de ato formal do juizo (portaria ou ordem de servico), que deveréaeggecif

[ii] Provimento COGER 129/2016: Art. 163A peticao transmitida por meio eletrénico deve ser

enviada com todos os documentos que a instruem, ficando dispensada a apresentacao posterior dos
originais ou de fotocopias autenticadas, salvo determinacdo do Juizo d@lfei@s documentos devem
obedecer ao formafmortable document formatpdf e ao tamanho disposto no portal oficial deste
Tribunal.§2° E obrigacdo da parte identificar no sistema o tipo de peti¢io que pretende protocolar
eletronicamenteg3° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande
volume ou por motivo de ilegibilidade devem ser apresentados a secretaria no prazo de Iks(dez) di
contados do envio de peti¢éo eletrébnica comunicando o fato, os quais serdo devolvidos a parte apos o
transito em julgadoArt. 164. Incumbe ao credenciado observar as diferencas de fuso horario existentes
no Pais, sendo referéncia, para fins de contagem de prazo, o horério oficial de Brakili@oobt
Observatorio Nacional, ou, caso este esteja por algum motivo indisponivel, o horario do servidor do
Tribunal.Paragrafo Unico. Quando a peti¢do transmitida por meio eletronico for enviada para atender
prazo processual, serdo consideradas tempestivas as transmitidas intég@ténas 24 (vinte e quatro)
horas do seu ultimo dia.

[ii] nCPC. Art. 198. As unidades do Poder Judiciario deverdo manter gratuitamente, a disposi¢do dos
interessados, equipamentos necessarios a pratica de atos processuais e & asckisso ao sistema e
aos documentos dele constankeragrafo Unico. Sera admitida a pratica de atos por meio nao
eletrénico no local onde néo estiverem disponibilizados 0s equipamentos previstos no caput.

[iv] Art. 2°. Compete ao Juizado Especial Federal Criminal processar e julgar os feitopd&noia

da Justica Federal relativos as infracdes de menor potencial ofensivo, resgaitestpas de conexao e
continénciaParagrafo unico. Na reunido de processos, perante 0 juizo comum ou o tribunal do juri,
decorrente da aplicagéo das regras de conexao e continéncia, observar-se-aoasdastifutsacao

penal e da composicao dos danos chis. 3°. Compete ao Juizado Especial Federal Civel processar,
conciliar e julgar causas de competéncia da Justica Federal até o valor nta ses&seos minimos, bem

como executar as suas sentenga®Nao se incluem na competéncia do Juizado Especial Civel as

causas: | - referidas ravt. 109, incisos Jllll e XI, da Constituicdo Federas acdes de mandado de
seguranca, de desapropriacdo, de divisdo e demarcacao, populares, execucdes fiscgsobipade
administrativa e as demandas sobre direitos ou interesses difusos, coletivos ou iadivitogéneos; Il

- sobre bens imdveis da Unido, autarquias e fundacdes publicas federais; Il - paagaoanul

cancelamento de ato administrativo federal, salvo o de natureza previdenciariapgahehto fiscal;

IV - que tenham como objeto a impugnacao da pena de demissdo imposta a servidores publicos civis ot
de sancoes disciplinares aplicadas a militf2sQuando a pretensao versar sobre obrigagdes vincendas,
para fins de competéncia do Juizado Especial, a soma de doze parcelas ndo podera exaeder o val
referido no art. 30, capuB3°No foro onde estiver instalada Vara do Juizado Especial, a sua competéncia
é absolutanCPC - Art. 51°. E competente o foro de domicilio do réu para as causas em que seja autora ¢
Unido.Art. 64°. A incompeténcia, absoluta ou relativa, sera alegada como questao preliminar de
contestacad 1°A incompeténcia absoluta pode ser alegada em qualquer tempo e grau de jurisdigéo e
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deve ser declarada de oficio.

[v] Art. 319. A peticdo inicial indicara: | - o juizo a que é dirigida; Il - 0s nomes, 0s prenomes, o estado
civil, a existéncia de unido estavel, a profissdo, o numero de inscricdo no Cadastroake HsE®S ou

no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, o endereco eletrénico, o domicilio e a aedidéutcir e do

réu; Il - o fato e os fundamentos juridicos do pedido; IV - o pedido com as suas especjfiéagbes

valor da causa; VI - as provas com que o autor pretende demonstrar a verdade dos fatos\dlegados;
opcéo do autor pela realizagéo ou néo de audiéncia de conciliacdo ou de mgtitagd@so nao disponha

das informacdes previstas no inciso Il, podera o autor, na peticéo inicial, requereddig@rizias
necessarias a sua obtengg2f A peticdo inicial ndo sera indeferida se, a despeito da falta de informacdes
a que se refere o inciso I, for possivel a citacdo da8&A peticdo inicial ndo sera indeferida pelo ndo
atendimento ao disposto no inciso Il deste artigo se a obtencéo de tais informacdespossyel ou
excessivamente oneroso 0 acesso a jugtita320. A peticdo inicial seréa instruida com os documentos
indispensaveis a propositura da ags. 798. Ao propor a execucao, incumbe ao exequente: | - instruir

a peticdo inicial com: a) o titulo executivo extrajudicial; b) o demonstrativo do déml@atio até a data

de propositura da acéo, quando se tratar de execugao por quantia certa; c) a prova de qoeusa verifi
condig&o ou ocorreu o termo, se for o caso; d) a prova, se for o caso, de que adimpliu a contraprestacac
gue lhe corresponde ou que Ihe assegura o cumprimento, se o executado nao for obrigado a satisfazer
sua prestacdo sendo mediante a contraprestacdo do exequente; Il - indicar:.cég deesgécucdo de sua
preferéncia, quando por mais de um modo puder ser realizada; b) os nomes completos do exequente e
executado e seus numeros de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no CadastrdeNessoa
Juridica; c) os bens suscetiveis de penhora, sempre que pé&sidgiafo unico. O demonstrativo do

débito devera conter: | - o indice de correcdo monetaria adotado; Il - a taxa de juaasaplie os

termos inicial e final de incidéncia do indice de correcdo monetaria e da taxa ddiljzextos; IV - a
periodicidade da capitalizacdo dos juros, se for 0 caso; V - a especificacdo deodezigatorio

realizado.

[vi] Lei 6.830/80. Art. 2°.Constitui Divida Ativa da Fazenda Publica aquela definida como tributaria ou
ndo tributaria n&ei n°® 4.320, de 17 de marco de 196dm as alteracdes posteriores, que estatui normas
gerais de direito financeiro para elaboracéo e controle dos orcamentos e balancés ddogistados,

dos Municipios e do Distrito Feder8b°- O Termo de Inscricdo de Divida Ativa deveréa conter: | - o
nome do devedor, dos co-responsaveis e, sempre que conhecido, o domicilio ou residéncia de um e de
outros; Il - o valor originério da divida, bem como o termo inicial e a forma de calculao®sigumora e
demais encargos previstos em lei ou contrato; Il - a origem, a natureza e o fundaga¢oio le

contratual da divida; IV - a indicagéo, se for o caso, de estar a divida sujeitazagioaionetéria, bem
como o respectivo fundamento legal e o termo inicial para o calculo; V - a data e 0 nUmerogd®jns

no Registro de Divida Ativa; e VI - o numero do processo administrativo ou do auto de infracées se nel
estiver apurado o valor da divid#g°- A Certiddo de Divida Ativa contera os mesmos elementos do
Termo de Inscricdo e sera autenticada pela autoridade compAtere. A peticdo inicial indicara

apenas: | - 0 Juiz a quem é dirigida; 1l - o pedido; e Ill - o requerimento para a @tEH3A.peticao

inicial sera instruida com a Certiddo da Divida Ativa, que dela fara parte n&gmamo se estivesse
transcrita82°- A peticao inicial e a Certidao de Divida Ativa poder&o constituir um unico documento,
preparado inclusive por processo eletrong39.- A producéo de provas pela Fazenda Publica independe
de requerimento na petigéo inicigfli°- O valor da causa sera o da divida constante da certiddo, com os
encargos legais.
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[vii] Art. 267 A carga dos autos referentes aos processos que se encontram sob publicidade restrita é
prerrogativa exclusiva dos procuradores das partes regularmente constituidos, quando capazo par
pratica de atos processuais ndo Ihes for comum, caso em que lhes sera facul@ticacsdé copias

em secretaria mediante o recolhimento das taxas previstas pelos tribunais, serdmelguivoca

ciéncia que a eles se estende o dever de manter sigilo sobre as informac¢dessdogtantesso

relativas as partes que nao sao representadas pelo procurador que efetua a carga.

81°.Os estagiarios de advocacia, regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Beagi, som
poderdo fazer carga dos autos e requerer a extracao de cépias referentes aos guecesEncontrarem

sob publicidade restrita quando figurarem na procuragéo juntamente com o advogado e possuirem pode
especificos para tanto, de modo a estabelecer a responsabilidade dos advogados quereepi@Esent

partes envolvidas no feito.

[viii] Resolugéo Presi - 567909@\rt. 1° DETERMINAR que as varas federais da 12 Regido certifiquem
nos autos sobre a tempestividade do recurso e a da regularidade do recolhimento do preparo antes da
remessa ao Tribunal, utilizando para tanto modelo constante no Anexo desta Resolucéo.

[ix] Art. 17. Tratando-se de obrigacéo de pagar quantia certa, ap0s o transito em julgado da decisao, o
pagamento sera efetuado no prazo de sessenta dias, contados da entrega da requisi¢cdo, poniardem do
a autoridade citada para a causa, na agéncia mais proxima da Caixa EconémicaurddeBainco do

Brasil, independentemente de precat@i®. Para os efeitos d&8° do art. 100 da Constituicdo Fedgeral

as obrigac0es ali definidas como de pequeno valor, a serem pagas independentemente ite f@Ecator
como limite 0 mesmo valor estabelecido nesta Lei para a competéncia do Juizadnd Esgeral Civel

(art. 3°, caput)84°. Se o valor da execucéo ultrapassar o estabelecido no § 10, o pagamento far-se-4,
sempre, por meio do precatério, sendo facultado a parte exequente a rendncia ao crédito do valor
excedente, para que possa optar pelo pagamento do saldo sem o precatorio, da forma la prevista.

Documento assinado eletronicamentePimgo Souza Santa Cecilialuiz Federal, em
18/01/2019, as 18:44 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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